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增值税电子发票电子化报销、入账、归档案例
（辽宁大学）

一、学校基本情况简介

辽宁大学是一所具备文、史、哲、经、法、理、工、管、

医、艺等学科门类的省属综合性大学，是国家“211 工程”重点

建设院校和世界一流学科建设高校。学校现有三个校区，即沈

阳崇山校区、沈阳蒲河校区和辽阳武圣校区。学校现有教职员

工 2500 多人，全日制在校学生近 2.5 万人。

辽宁大学源起于 1948 年 11 月东北人民政府在沈阳建立的

商业专门学校，是中国共产党创建的第一所专门商科高校。1953

年，东北商业专科学校合入东北财经学院。1958 年，东北财经

学院、沈阳师范学院的部分科系与沈阳俄文专科学校合并，组

建成辽宁大学，朱德同志亲笔题写了校名。

学校学科门类齐全，拥有一支包括长江学者特聘教授、国

家百千万人才工程、中组部“万人计划”入选者获得者在内的

高水平教师队伍。拥有国家和省级的黄大年式教师团队、教学

团队、教学名师。

截止 2020 年末，学校资产合计 17.76 亿元、负债合计 4.99

亿元、净资产合计 12.77 亿元。2020 年收入 9.57 亿元、支出

9.48 亿元。

二、开展试点前电子发票管理痛点、难点

一是，财务取得并保存归档电子发票的原始电子文件非常

困难。

二是，电子发票查重验真需手工录入票据号进行核验，报

销人员的便捷体验感不佳。
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三是，业务量大的情况下，凭证以纸质形式保存不经济实

用，且资源、资金都比较浪费。

四是，财务档案管理仍按手工管理模式，未实现信息化管

理。纸质档案统计、查阅、移交等均耗费大量的人力、物力、

财力。

三、试点目标、试点组织方案、试点过程

1.试点目标

为解决上述电子发票管理的痛点和难点；提升财务管理工

作的质量和效率

2.组织方案

本次试点工作得到学校领导的大力支持，由计划财务处牵

头，学校档案馆和信息化中心配合，财务系统供应商天津神州

浩天科技有限公司提供技术支持。其中：

计划财务处负责与财务软件公司对接，对业务流程进行设

计、系统升级及必要的设备采购、测试联调，推进系统上线试

点运行。

学校档案馆提前参与档号编制规则的设计，并在试点结束

后的下一步财务电子档案管理系统与学校综合档案系统对接时

具体实施。

信息化中心负责提供网络、设备运行保障。

软件公司负责系统开发、调试、部署、测试、技术问题的

解决。

3.实施过程

本次试点，由计划财务处白永生处长挂帅、闫勇副处长主

管，由综合科马媛科长主持协调工作组具体落实。各单位主要



3

领导亲自过问，选派业务骨干共 10 余人，全力做好试点工作。

保障经费投入。用于购置用于分布式存储的 3 台服务器、2

台万兆交换机、1 台千兆交换机、6 个万兆光纤模块，1 个千兆

电口模块设备；原有财务系列软件升级、新购置财务电子档案

管理系统。

试点对流程的调整有两方面。一是，调整教职工电子发票

归集方法。原只提供纸质打印件，改为提供电子发票的 PDF 或

OFD 电子版；二是，调整归档流程。原在报销、入账、支付一系

列流程业务都处理完毕后，统一进行归档处理。调整为在报销、

入账、支付各自环节的业务处理后，分别产生电子发票、记账

凭证、银行回单电子档案。电子档案从上游的多个业务系统中

分别传入财务电子档案管理系统，并在该系统中进行电子会计

档案的整理和著录。

试点历时 6 个月，各月工作进度如下：

2021 年 4 月底完成试点方案。

2021 年 5 月采购设备，月底设备到位，升级完成网上报账。

2021 年 6 月电子发票验真对接完成并已使用、票据智能报

账模块已经部署完毕、凭证影像化系统升级完毕、对象化存储

系统安装完毕。

2021 年 7 月要求校内报销上传电子发票原始电子文件。完

成学校档号编制方案及归档原则。财务电子档案管理系统初始

化完成。

2021 年 8 月按照实际情况调整档号编制方案，修订子分类

号。完善网上审批系统。确定会计明细账、资产负债表、工资

明细电子化归档实施方案。
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2021 年 9 月完善财务档案管理系统，解决电子发票识别问

题、银校互联问题。除凭证外，会计明细账、资产负债表、工

资明细电子化归档方案进行落实，进行系统对接调试。

2021 年 10 月解决经审批后的报销单生成电子版式文件的

问题，实现电子发票报销、入账、归档全流程电子化。

四、电子发票归集、报销、入账、归档具体做法

1.电子发票归集、报销、入账环节

（1）网报系统上传电子发票自动查验，绑定报销单提交网

上审批

报销人通过网上报销系统中“我的票夹”功能归集上传电

子发票原文件，系统自动进行验真查重检验。检验通过后填写

费用项目、绑定电子发票，生成报销单，提交网上审批。本环

节产生并保存的电子档案是电子发票原文件。
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（2）经费审批人进行网上审批

按照经费审批流程，由相关领导进行网上审批报销单。将

审批结果推送回网报系统，在网报系统中产生并保存经过审批

后的报销单 PDF 电子版。

（3）会计在财务系统中接单制作记账凭证

接收报销单及电子发票、会计审核通过后，制做记账凭证。

本环节产生并保存记账凭证 PDF 电子版。
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（4）出纳通过银校互联系统支付后取得银行回单

出纳进行网银支付后，银校互联系统隔日自动接收银行电

子回单。本环节产生并保存银行回单 PDF 电子版。

2.会计凭证的归档环节

凭证归档需要经过财务电子档案管理系统操作，进行组卷、

归档、审批、移交的流程。具体为：

（1）通过组织机构、年度、月份、档案类型的选择，先筛

选出需要归档的凭证数据，进行凭证的组卷操作。

（2）系统会按照指定的规则为每卷凭证分配案卷号，为每

件凭证赋予档号，记录凭证档案的元数据。之后，进入待归档

状态。
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（3）将选择的凭证案卷进行批量归档处理，提交进入归档

审批流程进行档案归档的审批。审批全部通过后，形成已归档

档案。

（4）经学校档案馆同意，出于审计需要，会计档案在财务

部门保存三年后移交给学校档案馆。可以通过系统按照实施细

则“双系统”模式下导出树状存储压缩文件和目录。
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以上归档环节，系统均自动记录元数据。元数据包括两部

分，一部分是档案相关的结构化数据信息，包括全宗号、目录

号、档号、题名、摘要、凭证日期等信息，一部分是档案全流

程的行为记录，从数据读取开始，记录每一步操作的行为和操

作时间。

五、试点工作成果

1.系统建设及电子发票情况

本次试点工作，新增财务电子档案管理系统、对象化存储

系统；对原有的网上报销、银校互联、凭证影像化等系统进行

升级。6-9 月共归档 1642 张电子发票，其中 6 月 3 张，7 月 718

张，8 月 9 张，9 月 912 张。

2.解决的痛点难点问题

一是，财务取得并保存归档电子发票的原始电子文件，变

得容易。
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二是，上传电子发票原始电子文件即可查重验真，报销人

员感受便捷体验。

三是，业务量大的情况下，凭证以电子形式保存经济实用，

节约资源和资金。

四是，财务档案管理实现信息化管理，档案统计、查阅、

移交等更加方便高效。

3.取得的效益

优化电子发票查重验真的方式，不再手工录入票据号，仅

需上传电子发票原始文件即可自动完成。既提升财务服务满意

度，又解决了保存电子发票原始文件的困难；建设财务电子档

案管理系统，与学校档案馆保持一致的档号编制方案，自动生

成档号，提升财务档案管理水平，提高工作效率。

六、存在的问题及建议

1.建议通过系统对接方式取得零余额账户的电子银行回单

因学校使用的商业化财务软件与财政一体化系统无对接，

不能通过系统对接方式调取财政一体化系统中的银行回单。建

议多方推动开放财政一体化系统的接口，学校将积极实现商业

化财务软件与财政一体化系统对接，便于财政监管以及提高学

校财务工作效率。

2.建议票据公共服务平台早日提供财政票据的验真渠道

目前，财政票据没有验真渠道。按照财政部令第 104 号：“财

政部门通过有关票据公共服务平台提供财政电子票据真伪查验

服务。”建议比照增值税发票，为使用者提供全国财政票据归口

验真渠道可与其对接。

3.建议开启其他纸质票据电子化报销、入账、归档的进程
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在实现增值税电子发票报销、入账、归档的同时，深刻总

结经验，积极开展火车票等其他纸质票据电子化报销、入账、

归档的进程。做好数据归口和设计筹划，早日开启其他纸质票

据电子化报销、入账、归档的进程，早日实现电子档案普及化。

七、下一步工作安排

1.继续优化完善、全面推进其他类型会计资料电子化归档

学校将密切联系软件供应商，总结会计明细账、资产负债

表、工资明细电子化归档的经验和不足，继续优化完善，全面

推进实现会计账簿、会计报告、其他会计资料的电子化归档。

2.加快推进学校内部自制凭证电子化报销、入账、归档

以个人工资绩效发放、奖助学金发放、学宿费确认上缴等

业务为抓手，加快推进个人收入发放系统、工资系统、学费系

统等多模块产生的内部自制凭证的电子化报销、入账、归档。

3.关注国家标准的出台并及时修正调整学校档案系统

关注国家电子会计档案标准的出台，不断修正调整财务电子档

案管理系统与国家标准保持一致，同时做好与学校档案馆综合

档案系统的对接。


