附件1：

总分支机构主管国税机关在综合征管系统的
信息维护和纳税申报及税款入库操作要点

一、对总分支机构信息及税款分配比例的维护。

1、分支机构的主管国税机关在办理汇总纳税时选择“分支机构”，并录入总机构税务登记号，同时对分支机构完成独立申报的税种登记。总机构指的是作为法人的企业而非上一级分支机构。因增值税和所得税的总机构概念不同，当增值税和所得税的总机构对象不同时，按照所得税的总机构的填写，不影响增值税申报。总机构主管税务机关在综合征管系统中维护总机构纳税人“总分机构标志”，总分支机构标志选择总机构，并将所有分支机构信息录入“分支机构情况栏”。

操作步骤：税务登记信息录入--(税务登记表（适用单位纳税人）：
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2、对总机构汇总文书及比例维护

操作步骤：汇总类文书-(汇总申报（总机构在系统内）
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请注意汇总申报税种选择，分支机构申报模式选择3 “被汇总申报”，输入分配比例，其余分支机构的分配比例之和应为100%。对每月分支机构分配税款比例不一致的，请总机构所属税务机关每月申报前在此模块维护具体的分配比例，有效期起为申报所属期的月初。

3、经批准实行汇总纳税的纳税人，总机构所属主管国税机关应将总机构税种登记信息（税目、税率、预算分配比例等）传至分支机构主管国税机关，以便总分机构税种登记信息录入一致。

4、如果总机构和分支机构均签订了税库银横向联网扣款协议，“一窗式”比对后会自动按分配比例将总机构和分支机构应缴税款进行分配,总机构和分支机构税务机关通过清理税款开票进行税款扣缴。未签银税协议的只能分别在总分机构所属税务机关开具纸质缴款书。

二、总分支机构的增值税纳税申报及税款入库。

增值税纳税申报由总机构统一向其总机构所在地主管国税机关申报，同时总机构所在地主管国税机关应将各分支机构的应纳税额及分配比例录入综合征管系统，通过税库银将增值税应纳税额分别划入总机构和各分支机构所在地金库，各分支机构不再进行纳税申报，各分支机构所在地主管国税机关应按规定进行日常税收管理，在总机构将税款分配后,进入清理税款开票模块通过税库银进行各分支机构分配税款的扣缴。纳税人通过省国税局门户网站“网上开具缴款凭证”自行打印完税凭证核算分支机构入库增值税。同一县（市、区）有若干分支机构的，可指定其中一个分支机构合并纳税。

